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(5) Processo: Assisténcia ao Aluno PROEJA FIC

estudante

Atividade Descricao Responsavel Prazo Insdtrumep tos
e apoio
Assistente Social
1 Efetuar cadastro dos alunos. ou responsav el - Ficha de
pela assisténcia ao cadastro

Preencher a planilha para
solicitacao de recursos e

Assistente Social
ou responsavel

para confirmar o pagamento do
beneficio.

pela assisténcia ao
estudante

2 . AR oA - Planilha padrao
encaminhar a Pro-Reitoria de pela assisténcia ao P
Ensino. estudante
Encaminhar a SETEC o Plano de Lo .

o Pro-Reitoria de | Semestralmen| Formulario

3 Trabalho para solicitacao de . ~

Ensino te padrao
recursos.
Com a chegada dos recursos, Assistente Social
encaminhar memorando para ou responsavel Memorando

4 T oA Mensalmente ~
pagamento dos alunos ao pela assisténcia ao padrao
Departamento de Administragao. estudante

5 Encaminhar para Departamento | Departamento de ) )
de Orcamento e Financas (DOF).| Administracao

. - Assistente Social
Comunicar aos alunos o deposito .
ou responsavel
6 do recurso em sua conta oA - -
. pela assisténcia ao
bancaria.
estudante
Acompanhar a frequéncia do Assistente Social
7 aluno durante todo o semestre ou responsavel ) )

Elaboracao: DGC/CPN

Revisao: 04/2012

Responsavel: PRE




MINISTERIO DA EDUCACAO ]
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

TERMINOLOGIA:

. CPN - Coordenadoria de Processos e Normas
. DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento
- DOF - Departamento de Orgamento e Finangas

- SETEC - Secretaria de Educagéao Profissional e Tecnoldgica, vinculada ao Ministério da
Educacao (MEC)

LEGISLAGAO:
Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Assistente Social ou responsawel pela assisténcia ao estudante)
Efetuar cadastro dos alunos.

(Assistente Social ou responsawel pela assisténcia ao estudante)
Preencher a planilha para solicitagdo de recursos e
encaminhar a Pro-Reitoria de Ensino.

(Assistente Social ou responsawel pela assisténcia ao estudante)
Encaminhar a SETEC o Plano de Trabalho para
solicitacdo de recursos.

(Assistente Social ou responsawel pela assisténcia ao estudante)
Com a chegada dos recursos, encaminhar memorando
para pagamento dos alunos ao Departamento de
Administracao.

(Assistente Social ou responsawel pela assisténcia ao estudante)
Encaminhar para Departamento de Orcamento e
Financas (DOF).

(Assistente Social ou responsawel pela assisténcia ao estudante)
Comunicar aos alunos o depdsito do recurso
em sua conta bancaria.

(Assistente Social ou responsawel pela assisténcia ao estudante)
Acompanhar a frequéncia do aluno durante
todo o semestre para confirmar o pagamento
do beneficio.
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